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Ce qu'il faut savoir

	Pour télécharger: ouvrez le document et accédez à Fichier > Télécharger > Document PDF (.pdf).
	Pour utiliser le courrier électronique: ouvrez le document et accédez à Fichier > Courriel en pièce jointe. Entrez l'adresse, convertissez (facultatif) et Envoyer.
	Pour enregistrer sur Google Drive: Ouvrez le document et accédez à Fichier > Imprimer. Choisissez Save to Google Drive comme Destination, et Save.


Cet article explique comment utiliser Google Docs pour convertir un document en fichier PDF et l'enregistrer à divers endroits, comme la messagerie électronique et votre Google Drive. Les instructions de cet article s'appliquent à la version de bureau de Google Docs, accessible via un navigateur Web.



Comment télécharger une version PDF d'un document Google

	Connectez-vous à Google Docs et ouvrez le document que vous souhaitez convertir en PDF.
	
Sélectionner Fichier > Télécharger > Document PDF (.pdf).




Image


	
Vérifiez le dossier de téléchargement de votre ordinateur pour le PDF que vous venez de créer. Vous pouvez accéder à votre fichier PDF téléchargé ici.

Si votre navigateur n'est pas configuré pour vous demander où enregistrer les fichiers téléchargés, le fichier sera automatiquement placé dans votre dossier de téléchargement. Sinon, vous serez invité à choisir un emplacement et un nom de fichier pour le document, puis à appuyer sur Enregistrer pour l'enregistrer.






Comment envoyer par e-mail une version PDF d'un document Google

	
Connectez-vous à Google Docs et ouvrez le document que vous souhaitez convertir en PDF.


	
Sélectionner Fichier > Email en pièce jointe.
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Entrez l'adresse e-mail du destinataire. Utilisez votre adresse e-mail si vous souhaitez que le document converti soit livré dans votre boîte de réception.

Entrez un en-tête d'objet et, si vous le souhaitez, un message.
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	Sélectionner Envoyer. Le ou les destinataires recevront le PDF en pièce jointe, qu'ils pourront ensuite télécharger.




Comment enregistrer une version PDF d'un document Google sur Google Drive

Ces instructions ne fonctionnent que pour Google Chrome.

	
Avec Google Doc ouvert, sélectionnez Fichier > Imprimer.
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Dans le champ Destination, sélectionnez Enregistrer sur Google Drive, puis sélectionnez Enregistrer.




Image


	Le PDF sera enregistré sur votre Google Drive. Vous pouvez le voir ou le partager directement à partir de cet emplacement.




Quels sont les avantages d'un fichier PDF ?

PDF signifie Portable Document Format. Le format a été créé par Adobe au début des années 1990 pour partager des fichiers sans compromettre la mise en forme d'un document. Auparavant, le partage de fichiers entre ordinateurs pouvait être problématique, car il était courant que les polices, les tailles de texte et d'autres paramètres soient perdus ou modifiés.

PDF résout ce problème. Lorsque quelqu'un ouvre un fichier PDF, il ressemble exactement à ce qu'il était lors de son enregistrement. La mise en forme est verrouillée dans le document, empêchant les modifications indésirables.

Les gens aiment aussi le format PDF, car il permet d'utiliser des éléments visuels comme des images clipart, des images numériques et des photographies. D'autres le préfèrent parce qu'il a l'air plus poli et professionnel. Le format utilise la compression interne, ce qui signifie qu'il utilise moins d'espace que les autres types de fichiers, ce qui le rend idéal pour envoyer des e-mails, imprimer et télécharger des documents sur le Web.

En plus de préserver votre mise en forme, les PDF suppriment les éléments inutiles et gênants des documents numériques, comme les marges et les contours. Ils préservent également la mise en forme du document lors de l'impression.



Quand utiliser le PDF ?

Vous devriez envisager d'utiliser le format PDF pour l'un des documents suivants:

	Formulaires juridiques, tels que contrats, baux et actes de vente.
	Factures, CV, lettres de motivation et portfolios en ligne.
	Documents téléchargeables, tels que des livres électroniques, des manuels de produits ou des livres blancs
	Projets scolaires et travaux de recherche.




Plus d'options pour enregistrer des PDF à partir de Google Docs

En plus de ces méthodes d'enregistrement d'un document Google au format PDF, vous pouvez installer un logiciel tiers, tel que DriveConverter, qui vous permet de télécharger des fichiers Google dans différents formats, notamment PDF,-j.webp











Conseillé:


Comment transformer un PDF en un document Word




Besoin du contenu d'un PDF dans un document .DOC/DOCX ? Convertissez le fichier au format Microsoft Word. Apprenez à convertir un PDF en Word à l'aide de différentes méthodes

Insérer du texte ou des données d'un document dans un document Word



Découvrez comment insérer un document entier, une partie d'un document ou une plage de cellules à partir d'un document Excel sans utiliser le copier-coller

Comment convertir un document Word en JPG



Bien qu'il n'existe aucun moyen direct de convertir des fichiers Word en fichiers JPG, il existe des solutions de contournement. Découvrez quelques méthodes que vous pouvez utiliser pour transformer un document en image

Comment convertir un document Word en HTML



Si vous avez un document Word que vous souhaitez mettre sur une page Web, vous disposez de plusieurs options pour le faire passer de Word à HTML

Comment convertir un PDF au format Google Doc



Voici comment convertir un fichier PDF en un document Google pour le modifier, l'envoyer par e-mail et le partager. C'est simple et facile à faire
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Comment désactiver les notifications de colis sur Alexa
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Pouvez-vous connecter des AirPod à une Nintendo Switch ?







	



Pourquoi j'ai hâte d'essayer les AirPods 3







	



Les nouveaux téléphones OnePlus 9 sont de belles bêtes







	



Windows Drive Fitness Test v0.95 Review (Test HD gratuit)







	



Pourquoi n'y a-t-il pas de successeur à Google Reader ?







	



Comment se déconnecter de WhatsApp sur iPhone ou Android







	



Qu'est-ce que le sélecteur de mode sur votre appareil photo ?







	



Comment ajouter la barre d'outils de lancement rapide dans Windows 10







	



Comment afficher ou masquer les icônes dans la barre d'état système de Windows 10







	



Comment enregistrer sur la Nintendo Switch







	



Comment ajuster automatiquement dans Excel







	



Pourquoi le Mi 11 Ultra de Xiaomi a un écran à l'arrière







	



Comment faire une capture d'écran sur Microsoft Surface







	



Nintendo Game & Regardez: Super Mario Bros. Review: A Retro Handheld







	



Asus ZenWiFi XT8 AX6600 Review: Une puissante configuration Wi-Fi Mesh
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Comment désactiver l'aperçu des messages sur iPhone
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Comment ouvrir une invite de commande élevée dans Windows
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Comment utiliser GIPHY dans Slack
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Comment diffuser en direct avec YouTube Gaming

Vous pouvez jouer à des jeux sur YouTube, mais vous aurez besoin d'un compte YouTube vérifié et d'un encodeur. Voici comment y parvenir







	



Qu'est-ce que la netteté du téléviseur et en quoi est-elle différente de la résolution ?

Une option de réglage d'image disponible sur la plupart des téléviseurs et vidéoprojecteurs est la netteté. Découvrez ce qu'il fait, comment l'utiliser et quand ne pas l'utiliser







	



Quelle est la prochaine étape pour le Mac en 2021 ?

Avec de nouvelles puces, un nouvel iMac et de nouveaux ordinateurs portables, 2021 pourrait être la plus grande année pour le Mac depuis 1984







	



Comment les systèmes d'IA imitent la créativité humaine

Déplacez-vous, Picasso, il y a un nouveau réseau de neurones qui peut dessiner des images basées sur du texte. Malheureusement, beaucoup ne le considèrent pas comme un véritable art







	



Ce dont vous avez besoin pour voir la haute définition sur un téléviseur HD

De nombreux consommateurs s'attendent à ce que tout ce qu'ils voient sur un téléviseur HD soit en haute définition, mais ce n'est pas toujours le cas
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Réinitialisation du SMC (System Management Controller) sur un Mac

La réinitialisation du contrôleur de gestion système d'un Mac peut résoudre des problèmes courants. Voir la liste complète et comment effectuer la réinitialisation







	



Comment supprimer tous les e-mails d'un dossier dans iOS Mail

IOS Mail sur iPhone et iPad vous permet de supprimer tous les messages que vous voyez dans un dossier en quelques clics







	



Pourquoi les lunettes audio pourraient remplacer vos écouteurs

Les lunettes audio sont à la hausse, et Razer est une autre société qui a sorti une paire, mais les experts disent que cette technologie portable peut être encore plus utile que les écouteurs







	



Comment gérer les notifications Edge

Edge demande l'autorisation d'envoyer des notifications à partir de sites individuels par défaut. Vous pouvez arrêter ces notifications et toujours définir des préférences







	



Principes de base de la capture de vidéos de jeu pour YouTube

Nous partageons des conseils de base et des informations sur la façon de capturer et de produire des vidéos de gameplay pour YouTube, y compris des détails sur le débit binaire, le matériel, les logiciels, etc
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Amazon Fire TV Cube : qu'est-ce que c'est et comment ça marche

Le Fire TV Cube utilise Alexa et un blaster infrarouge pour contrôler votre téléviseur, votre barre de son et d'autres équipements, et il peut diffuser tous vos services préférés







	



Combiner des photos sur une seule page dans Photoshop Elements

Vous pouvez combiner des photos en une seule image à l'aide de Photoshop Elements et ajouter du texte à votre nouveau montage







	



Ajouter de la musique et des sons dans Windows Movie Maker

Ce tutoriel gratuit de Windows Movie Maker vous montre comment ajouter un simple effet sonore ou une pièce musicale entière à votre film







	



Le Bluetooth de l'iPhone ne fonctionne pas ? Essayez ces correctifs

Ce guide explique ce qu'il faut faire lorsque le Bluetooth de votre iPhone ne se connecte pas ou ne fonctionne tout simplement pas, expliquant comment diagnostiquer et résoudre le problème







	



Qu'est-ce qu'un interrupteur intelligent ?

Un interrupteur d'éclairage intelligent est un appareil domestique intelligent compatible réseau utilisé pour contrôler les lumières, les ventilateurs et d'autres appareils avec votre smartphone ou votre assistant virtuel
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